附件1：



2017届毕业生离校工作日程

	日期
	工作内容
	负责部门

	6月12日前
	各二级学院将所有毕业生成绩（含毕业设计、课程设计、实习实训考核及补考成绩等）输入电子教务系统
	各二级学院

	6月20日前
	欠书名单交各二级学院

	图书馆

	
	毕业生书本费结算、退费
	教务处、财务处

	
	公物损坏名单交财务处、各二级学院
	总务处

	
	财务处、总务处宿管科、教务处教材科、图书馆等相关部门清理本部门工作，将存在遗留问题的毕业生名单、事由反馈到毕业生所在二级学院，并由各二级学院督促学生尽早完成手续。
	各二级学院、财务处、总务处、教务处、图书馆

	
	2017届毕业生就业方案交保卫处
	招生就业处

	
	开始办理户口迁移手续
	保卫处

	6月22日前
	转毕业生党员组织关系
	组织部、各二级学院

	6月22日
	毕业生学籍大表和毕业证书交各二级学院
	教务处

	
	开始整理毕业生档案
	各二级学院、学生处

	
	毕业生离校单交各二级学院
	教务处

	6月26日
	欠费毕业生名单交各二级学院、学生处
	财务处

	6月26日
	召开离校工作协调会
	学生处

	
	上报省教育厅就业方案，打印就业报到证
	招生就业处

	7月 2日
	2017届毕业生离校派遣
	各二级学院、各相关部门


